یہاں مضمون کا عنوان لکھیں
اپنا نام یہاں تحریر کریں
برقی پتہ یہاں لکھیں

فون نمبر یہاں لکھیں
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پیش لفظ

بسم اللہ الرحمن الرحیم
الحمد للہ وحدہ، والصلاة والسلام علی من لا نبیَّ بعدہ، اما بعد:
پیش لفظ میں آپ اپنے مضمون کا مختصر خاکہ لکھیں کہ یہ مضمون کس کے متعلق ہے وغیرہ وغیرہ۔۔۔خاکہ ایک صفحہ میں لکھ سکتے ہیں۔ یا جتنا آپ مناسب سمجھیں۔ بسم اللہ الرحمن الرحیم والا صفحہ جوں کا توں رہنے دیں۔
اپنے مضمون کی ابتدا یہاں سے کریں۔ 
میں نے اس فائل میں سطر کہاں سے شروع ہونی ہے اور پیرگراف میں کتنا فاصلہ ہونا چاہئے تمام چیزیں سیٹ کردی ہیں۔ آپ محض لکھتے جائیں۔ اور جہاں پیراگراف ختم ہو نیا پیراگراف انٹر دباکر شروع کریں۔

دیکھیں کہ پہلے پیراگراف میں اور اس میں تھوڑا سا فاصلہ ہے۔ یہ مضمون کو مرتب نظر ینے میں نہایت اہم کردار ادا کرتا ہے۔ اور پڑھنے والے کو بھی آسانی ہوتی ہے۔

نیز جس چیز کا خیال رکھنا ہے وہ یہ ہے کہ اگر یپ نے کوئی بات کسی کتاب سے مقتبس کی ہے تو اس کتاب کا حوالہ ضرور دیں۔ حوالے میں لکھیں کہ یہ فلاں کتاب سے مقتبس ہے اور صفحہ نمبر فلاں ہے۔ اس کا طریقہ یہ دیکھیں نمبر ایک لکھا ہوا ہے (
) اگر دوسرا حاشیہ لکھنا ہے تو اسی نمبر ایک کو کاپی کرلیں اور جہاں حاشیہ کا اندراج کرنا ہے وہاں پیسٹ کردیں اس طرح (
) اور پھر نیچے حاشیہ لکھ دیں۔
کس پیراگراف کو عنوان دینا ہو تو عنوان کا سائز بڑا رکھیں تاکہ پیراگراف اور عنوان میں فرق واضح ہوجائے۔ مثال کے لئے دوسرا صفحہ ملاحظہ فرمائے۔
یہاں عنوان اس سائز میں لکھیں (18)

عنوان لکھ کر پھر آپ اپنا پیراگراف شروع کردیں۔۔

مصادر ومراجع مضمون کے آخر میں ضرور لکھیں ۔ مصادر ومراجع کا مطلب ہے کہ جن جن کتابوں سے آپ نے استفادہ کیا ہے ۔ ان کتابوں کا نام۔ مصنف کا نام ۔ سنِ طباعت۔ اور جہاں سے طبع ہوئیں۔ اور اگر یہ تمام معلومات مہیا نہیں تو کتاب اور مصنف کا نام ضرور لکھیں۔اور ترتیب وار لکھیں۔ جس طرح کے اگلے صفحہ میں آپ دیکھ سکتے ہیں۔
مصادر ومراجع

1- کتاب کا نام، مصنف کا نام، پبلشر کمپنی کا نام، سن اشاعت۔ پہلی کتاب کی وعلومات درج کرکے انٹردبائیں گے تو نمبر دو خود بخود ظاہر ہوجائے گا۔ اس طرح
2- اسی طرح نمبر تین۔ وغیرہ وغیرہ
خدا مجھے اور آپ کو نیک کاموں کی توفیق عطا فرمائے ۔ آمین۔

کسی بھی استفسار کے لئے درجِ ذیل ایمیل پر رابطہ کرسکتے ہیں

raasikh@gmail.com
www.nastaleeq.org
www.rasikh.ws
www.rasikh.ws/vb
راسخ کشمیری
(�) یہاں مثلا لکھیں: ماخوذ از کتاب (۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔) صفحہ نمبر ()۔


(�) یہ رہا دوسرا حاشیہ ۔۔۔
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